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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
(DIRECCION DE BIENESTAR SOCIAL)
(COORDINACION DE EDUCACION Y CIVISMO)
(REMTYS)

i HomocLave: [
NOMBRE: TRAMITE - SERVICIO

Atencién al pablico en las Bibliotecas del Municipio.

| DESCRIPCION: |

Este servicio se otorga a todos los usuarios que asisten diariamente a las Bibliotecas Plblicas del Municipio de Atlacomulco que estén realizando
investigaciones sobre informacién en especifico.

Este servicio lo proporciona la responsable de cada Biblioteca.

‘ Articulo 4, Capitulo | de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
FUNDAMENTO LEGAL: Articulos 4, 38 y 39 de la Ley General de Cultura y Derechos Culturales.
Avrticulo 74 punto nimero 10,numeral 10.3,subnumeral 10.3.1 del Bando Municipal de Atlacomuico 2025.

DOCUMENTO A OBTENER: R sle

FUNDAMENTO LEGAL DE LA
VIGENCIA:

VIGENCIA DEL DOCUMENTO
A OBTENER:

| ¢ SE REALIZA EN LINEA?: 3=1=ele (o) 0| No aplica
| WEB:

e et = e e U= = k=0 i =is == = | Cuando alguna persona necesita consultar, investigar y/o acceder a determinada informacion o
REALIZARSE: bibliografia.

No aplica No aplica

MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO: DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:

N/A N/A N/A

REQUISITOS: FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS: I

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)

Presentarse fisicamente en cualquiera de las nueve| Noaplica | g}an_ulal :e l:gc_;csggmientos de la Direccidn de Desarollo

Bibliotecas del Municipio que ofrecen el servicio, en un oapliea (|00 pag: deas

horario de 11:00 a 18:00 horas, de lunes a viernes.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

No aplica No aplica No aplica No aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)

No aplica No aplica |No aplica |No aplica

FORMATOS DESCARGABLES No aplica

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

-4

Presentarse fisicamente en cualquiera de las nueve Bibliotecas del Municipio que ofrecen el servicio.

Registro de asistencia en el libro.

Consulta con bibliotecaria o bibliotecario acervo bibliogréfico requerido

El S

Consulta el tema de interés
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HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica

PLAZO PARA PREVENIR AL
- SOLICITANTE EN CASO DE
| AUSENCIA O ERROR EN
| REQUISITOS:

FUNDAMENTO
JURIDICO

No aplica_

i No aplica
' PLAZO DEL SOLICITANTE
| PARA SUBSANAR LA

| PREVENCION:

FUNDAMENTO
JURIDICO

DURACION DEL TRAMITE PERulisllGH]
!0 SERVICIO:

COSTO:

Gratuito

No aplica

No aplica

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA:

1 dias

FUNDAMENTO

JURIDICO: Mo Aplica

TARJETA DE

FORMA DE PAGO: CREDITO

EFECTIVO | N/A N/A

TARJETA DE DEBITO

N/A

EN LINEA (PORTAL DE

PAGOS) NIA

;DONDE PODRA
| PAGARSE?

No aplica

| OTRAS ALTERNATIVAS:

No aplica

CRITERIOS DE
RESOLUCION
DEL TRAMITE

| APLICA
 AFIRMATIVA
FICTA

No aplica

{DERECHOS DE
LOS USUARIOS
ANTE ACTOS DE
CORRUPCION

Denuncia ante Contraloria Muhicipal.
Av. Roberto Barrios S/N Col. Las Fuentes.
Tel. 712 124 8050

| DERECHOS DE
LOS USUARIOS
|ANTE

| INCUMPLIMIENTO Protesta Ciudadana

| EN LOS DATOS
| AQui
| MANIFESTADOS

'DERECHOS DE
LOS USUARIOS
l ANTE LA
NEGATIVA

Articulo 262 del Bando Municipal Vigente 2025. Este acto o
resolucién podria ser revocado o modificado mediante recurso
administrativo de inconformidad o via juicio administrativo.

| ¢APLICA

| INSPECCION,

| VERIFICACION O

VISITA S
DOMICILIARIA

{previa, durante o
despues de la

. resolucion del

NOMBRE DE
LA _
INSPECCION.

No aplica
VERIFICACION

O VISITA

DOMICILIARIA

Presentarse en las instalaciones de |a Biblioteca, en un horario de 11:00 a 18:00 horas de lunes a viernes.

FUNDAMENTO
JURIDICO

FUNDAMENTO
JURIDICO

FUNDAMENTO
JURIDICO

FUNDAMENTO
JURIDICO

FUNDAMENTO
JURIDICO

No aplica

Articulo 95 fraccion 1l de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios,
articulo 19, fraccion XIX del Bando
Municipal Vigente 2025.

Articulo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de Méxicoy
sus Municipios.

Articulo 262 del Bando Municipal
Vigente 2025.

No aplica
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| SUJETO No aplica DOCUMENTOS QUE DEBERA
OBLIGADO QUE CONSERVAR PARA SU No aplica
| LA REALIZA: REALIZACION:

| OBJETIVO DE LA
| INSPECCION,

| VERIFICACION O IRLEIoT=]
| VISITA
! | DOMICILIARIA

‘ "
: DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccién de Bienestar Social Coordinacion de Educacién y Civismo.

ITITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: [l e s sy
[No. ExT. E [ noownT. | s
l MUNICIPIO: | Atlacomulco

blo) | [slIEle bl CALLE | Avenida José Maria Morelos y Pavén
COLONIA:

De lunes a viemnes de 9:00 a 16:00 horas
EXTENSION CORREO ELECTRONICO:

HORARIO Y DIAS DE ATENCION
TELEFONOS:

122 5920 educaciénatlacomulco@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: Area de Bibliotecas

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: I
LEIEIEER CALLE | Avenida José Maria Morelos y Pavén | NO. EXT. | s | no.nT. | sw
] MUNICIPIO: IAtlacomulco
el e sle) =y = (e (B | unes a viernes de 09:00 a 16:00 horas
TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

12 25920 educacionatlacomulco@gmail.com

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: ATLACOMULCO

Biblioteca Publica “Francisco Valdez Becerril”
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:
[DOMICILIO: feftNE= Leopoldo Velasco
COLONIA:

Pendiente.

[No. Ex. | 2 [no INT. | SN
| MUNICIPIO: | Atiacomulco

Comunidad de Santiago Acutzilapan
HORARIO Y DiAS DE ATENCION:

Lunes a viernes de 11:00 a2 18:00 horas

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

educaciénatlacomulco@gmail.com

[MUNICIPIOS QUE ATIENDE: [ayii:lele] 8 Kele]

Biblioteca Hibrida “Lic. Isidro Fabela”

[no. EXT. | sm | No.iNT. | s
| municiPIO: | Atiacomuico

lel=rl=llen el =iel= G = e (8B [ unes a viernes de 09:00 a 18:00 horas

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

educaciénatlacomulco@gmail.com
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| no. Ex. | smn [ No.WNT.| s
| MUNICIPIO: | Atlacomulco

Comunidad de Tecoac

2Te) Y- (e ] V60 nl S = T[] "B | unes a viernes de 11:00 a 18:00 horas

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

educacionatlacomulco@gmail.com

EMUNICIPIOS (e [E[=N 1= S ATLACOMULCO

|OFICINA: Biblioteca Publica “Octavio Paz"

{NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Arlen Gonzélez Colin
LIS CALLE | Av. Miguel Hidalgo y Costill | NO. EXT. | sn [ No.nT. | SN
COLONIA: [MuNiCIPIO: | Atlacomuico
i Sle = e Al Al == e (e BB | unes a viernes de 11:00 a 18:00 horas

Comunidad de San Juan de los Jarros

TELEFONOS: | CORREO ELECTRONICO:

educacidnatlacomulco@gmail.com

‘MUNJCIPIOS o 8] =.N =] =S8 ATLACOMULCO

‘IOFICINA: Biblioteca Publica “Lic. Mario Colin Sanchez”

LNOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Jacqueline Martinez Martinez

| No. EXT. [ sm [no.wt. [ SN
[ MUNICIPIO: | Atiacomuico

Lunes a vienes de 11:00 2 18:00 horas

CORREO ELECTRONICO:

educaciénatlacomulco@gmail.com

|MUNICIP10S a1l gl s S ATLACOMULCO

iOFICINAr Biblioteca Publica “Bicentenario”

[NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Sabina Colin Garcia

JDOMICILIO CALLE | Av. Nuevo San Francisco esquina con calle Profr. Juan | NO. EXT. SIN NO. INT. S/IN
| Fernandez Albarran

Comunidad de San Francisco Chalchihuapan MUNICIPIO: Atlacomulco

COLONIA:
C.P. | 50480 Sle): 04l R Al s =-S5 = (o [e) B | unes a viernes de 11:00 a 18:00 horas

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

educaciénatiacomulco@gmail.com

}MUNICIPIOS elE 2Vl ]S ATLACOMULCO

iOF!CINA: Biblioteca Piiblica “Lic. Xavier Lopez Garcia”

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFicing: [T et
LSRN CALLE | Av. Lic. Xavier Lépez Garcla | NO. EXT. [ smn | No.wT. [ SN
Comunidad de San Lorenzo Tlacotepec | MUNICIPIO: | Atlacomulco
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HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

Lunes a viernes de 11:00 a 18:00 horas

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO;

educaciénatlacomulco@gmail.com

municipios aue aTienDe:  [[RITRSSINTES
‘OFICINA: Biblioteca Pablica "Horacio Zdfiga Anaya”
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFiciNA: [ TaNa

Andrés Quintana Roo | No. EXT. | sn [wno.n |

COLONIA: | Comunidad de San Bartolo El Arenal | MUNICIPIO: | Atlacomulco
(6] =10l A n e nl= i (el 8B Lunes a viernes de 11:00 a 18:00 horas

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

educacidnatlacomulco@gmail.com

iMUNIClF‘!OS el0=nnis =8 ATLACOMULCO

|OFICINA Biblioteca Piblica “Profr. Santiago Velasco Ruiz”

INOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: D C L Cail AN e
}Dowcu.:o: CALLE | Sin nombre

Comunidad de San Antonic Enchisi

[ No. Ex. IENEEAEES
| municiPiO: | Atlacomulco

Elelst=lea ali-tnl= = e 0] | unes a viernes de 11:00 a 18:00 horas

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

educaciénatlacomulco@gmail.com

‘MUNFCIPIOS (a101=W: Vi N[el= ATLACOMULCO

‘OF!CINA: Biblioteca Publica “Profr. Santiago Velasco Ruiz”
‘NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Pendiente

IISIEEH CALLE | Av. José Maria Morelos y Pavén, Poniente [No. ExT. BE | No.INT. [ SN
[MuniciPIO: | Atlacomuico
Slel T =R Al = =N = [l (e VB | unes 2 viernes de 09:00 a 18:00 horas

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:
122 59 20
municiPios QUE ATIENDE:  ENIBReelVEsle

educacionatlacomulco@gmail.com

INFORMACION ADICIONAL

]PREGUNTA FRECUENTE 1: ¢ Qué servicios ofrece?

RESPUESTA: Asesorias en la consulta de acervo bibliografico.
‘PREGUNTA FRECUENTE 2: ¢ Cual es el horario de atencion?
RESPUESTA: De lunes a viemes de 11:00 a 18:00 horas.

[ PREGUNTA FRECUENTE 3:
RESPUESTA:

s Tiene algun costo los servicios?

No, son gratuitos.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
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